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A partir de votre navigateur internet (Google Chrome, Mozilla Firefox, Edge, etc.), saisissez l’adresse de la
plateforme de pré-enrélement : https://recensement.fonctionpublique.gov.gn/

La page ci-dessous est affichée.
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MINISTERE DU TRAVAIL ET
DE LA FONCTION PUBLIQUE

Fead Connexion

Connectez-vous avec vos identifiants en remplissant le formulaire

. Nt/

ci-dessous

| Email invalide 7

Adresse de la plateforme de pré-enrélement.

Champ de saisie de votre identifiant qui peut étre votre adresse e-mail ou votre matricule.
Champ de saisie de votre mot de passe.
Le bouton permettant de se connecter.

Option permettant de Réinitialiser votre mot de passe.

Option permettant de Corriger votre adresse mail en cas d’erreur.

No ks wDdN-=

Option permettant de vous Inscrire afin de créer un compte.



. Saisissez votre matricule.

. Sélectionnez votre date de naissance.
Sélectionnez votre date d’engagement a la Fonction Publique.
Saisissez le montant de votre salaire net de février 2023.

Saisissez votre numéro de téléphone.

Saisissez de nouveau votre adresse e-mail.
Saisissez votre mot de passe.

1

2

3

4

5

6. Saisissez votre adresse e-mail.
7

8

9. Saisissez de nouveau votre mot de passe.
1

0. Cochez la case « Déclaration sur I’honneur ».
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Inscription

Pour s'inscrire, remplissez le formulaire ci-dessous
Matricule *

103833G o

te de nalssancs * ate d'engagemeant *

01/01/19 e = 06/03/1976 e ol

jernier slaire net * Téiéphone *

o Lo pm+224- 623456709 e

@ Declaration sur I'honneur
« Jatteste sur honneur que les informations fournies sont exactes. Je suis conscient
qu'une fausse déclaration m'expose a des sanctions disciplinaires »

D Je ne suis pas un rohot

11. Cochez la case « Je ne suis pas un robot ».
12. Sélectionnez les images affichées par le captcha.

13. Cliquez sur le bouton « Valider ».
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2s. Je suis conscient
15

14. Cliquez sur le bouton « S’inscrire ».
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Declaration sur I'honneur
« J'atteste sur honneur que les informations fournies sont exactes. Je suis conscient

qu'une fausse déclaration m'expose a des sanctions disciplinaires »

J Je ne suis pas un robot =
reCAPTCHA

Confidenbiaité - Condionts
S'INSCRIRE 14
VoL ez déja un compte? Se connecter

es Conditions d'Utilisation et |a Politique de Confidentialité

15. Un message de succes est affiché vous indiquant que votre compte a été créé avec succes. Un mail

d’activation a été envoyé a votre adresse e-mail.
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Inscription @

Votre compte a ete creé avec succes.

Un lien d'activation vous a été envoyé par mail. Merci de cliquer sur le

lien afin d'activer votre compte.



3.Activation du compte

1. A partir de votre boite e-mail, ouvrez le mail envoyé apres votre inscription.

. PréEnrélement X M EBofte de réception (1) - sown172 X + w7 - a *
&« - C & mailgoogle.com/mail/u/1/#inbox e #w & 0O o
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¢ Messages suivis a
@© Enattente .+ noreply ° Activation de compte Pré-Enrélement - Bonjour, Votre compte de pré-enrilement a ... 19019
B Messages envoyés @
[ &rouillons
v Plus 3
-
Libellés +
Conditions d'utilisation - Confidentialité - Réglement du Dernigre activite sur le compte : il y a 8 minutes +
0 Goutilisgs sur15Go [ programme Ce compte est ouvert depuis un autre emplacement., -
Détails
>
2. Cliquez sur le lien « Cliquez pour activer votre compte ».
. Pré Enrdlement ¥ M Activation de compte Pré-Crrgle X + k3 - =] *
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v Pls Bonjour, s
Libellés + Wotre compte de pré-enrdlement a &lé créé avec succds,
Veuillez cliquer sur le lien ci-dessous pour confirmer volre inscription.
Cliguez pour activer pte e +
Cordialement,
™ 7 ™
| Répondre | Transfé |
\H pon re_/ l\r’ rans erer_/
>

3. Vous étes automatiquement redirigé vers la page de confirmation d’activation du compte.
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Activation e

Votre compte a éte active avec succes!

Se connecter



1. Saisissez votre identifiant (adresse e-mail ou matricule).
2. Saisissez votre mot de passe.

3. Cliquez sur le bouton « Se connecter ».
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”~ Connexion

Connectez-vous avec vos identifiants en remplissant le formulaire

ci-dessous

sown1738@gmail.com o

SE CONNECTER 3

Mot de passe oublie?

| Email invalide ? | S'inscrire

4. Un code de vérification vous a été envoyé a votre adresse e-mail.

Pré Enrdlement X + - 3
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Vérification d'identité
Entrez le code que nous vous avons envoye par e-mail pour

confirmer votre identite

5. A partir de votre boite e-mail, ouvrez le mail qui vous a été envoyé.
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Nouveau message

Boite de réception
Messages suivis

En attente
Messages envoyeés

Brouillons
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Q, Rechercher dans les messages
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noreply e

noreply

0 Go utilisés sur 15Go [}

6. Copiez le code de vérification.
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Nouveau message

Boite de réception
Messages suivis
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Messages envoyés
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1-2sur 2
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Code de verification - Pré-enrélement - Eonjour, Votre code de vérification est : 349... 19:50
Activation de compte Pré-Enrdlement - Bonjour, Viotre compte de pré-enrdlement a été .. 19:19
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Code de verification - Pré-enrdlement  geite da récaption

noreply@fugas.fonctionpubligue.gov.gn
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Bonjour,

Votre code de vérification est : 349510 @

Veuillez la renseigner sur la plateforme de pré-enrdlement pour accéder a votre compts.

Cordialemant.
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7. Collez le code dans le champ « Code de vérification » sur la plateforme de pré-enrolement.

8. Cliquez sur le bouton Continuer.

a

FI
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Vérification d'identité
Entrez le code que nous vous avons envoye par e-mail pour

confirmer votre identité

349510 0
CONTINUER 8

9. Votre compte utilisateur est affiché ainsi que toutes vos informations personnelles.
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Heure(s) Minute(s) Seconde(s)

nformations et

mettr:

gnant

ficatifs ssier avant Ia fin de 1a campagne.

2 Informations personnelles e

L 10/03/1874 g ETRANGER

B pate de naissance Lieu de nalssance
GUINEENNE . FEMININ

R t
Nationafité Genre

= sown1738@gmail.com M +224657895843
Email " Tewphore

Filiation
AHMACOU DIALLO . Haoulatou DIALLO
Prénomis) et nom du péra ' Pranom(s) et nom de la mére
Information sur le dossier

@ NONSsoums

Statut
2 Informations complementaires e

00898MEFP 05 21/02/200!

o Numérn acte angagement ®
MINISTERE DE LA SANTE HIERARCHIE A1

o Ministére appartenance o Hierarchie
GRADEQS/CLASSEQS ECHELON 11

o Grade o Ecnelon
P 0 GNF

0 Come © oo cemier satsire
PREFECTURE 21/02/2005

L (]

Type affectation

Date affectation

00898MEFP 05

Numéro acte affectation

@ PREFECTURE DE KOUNDARA

Ministére affectation

SECTION SOINS DE SANTE PRIMAIRE

Seevice

SUSPENSION

Pasition statutaire

11267 /MFPREMAIDNFP// TITULAIRE
° Reference position statutaire ° Sttt
o PREFECTURE DE KOUNDARA e MARIE(E)
Lieu de paement Sauation familkale

3 Documents a fournir o

Aucun document fourr



1. Affichage de I’adresse e-mail permettant aux Ministere du Travail et de la Fonction
Publique de vous envoyer des notifications personnelles ;
2. Lorsque votre photo d’identité sera téléchargée, elle est affichée a cet endroit ;
3. Ces compteurs vous indiquent le temps restant pour compléter vos informations
pour cette campagne de préenrélement ;
4. Ce bouton vous permet de modifier les informations que vous pouvez modifier et
télécharger les justificatifs obligatoires, a savoir :
a. Les champs modifiables sont :
i. Le jour et le mois de naissance mais pas ’année ;
ii. Le ministére d’affectation ;
iii. Le service ;
iv. Le lieu de paiement ;
v. La situation familiale ;
vi. Le Numéro d’ldentification National (NIN) celui-ci est facultatif ;
vii. Ajout d’un commentaire : ce commentaire est un champ ou vous pouvez faire
des remarques sur votre dossier. Il sera prise en considération apres le
processus de recensement par la DRH.
b. Pour mémoire les piéces justificatives sont :
i. Pour un fonctionnaire ou un contractuel permanent
1. L’acte de naissance biométrique ;
2. Photo d’identité récente ;
3. L’arrété d’engagement a la Fonction Publique ;
4. La copie légalisée de du diplome le plus élevé ;
5. L’attestation de service signée par le chef de service.
ii. Pour un contractuel d’état
1. L’acte de naissance biométrique ;
2. Photo d’identité récente ;
3. Contrat d’engagement ;
4. La copie légalisée de du diplome le plus élevé ;
iii. Pour un contractuel temporaire
1. L’acte de naissance biométrique ;
2. Photo d’identité récente ;
3. Contrat d’engagement (facultatif) ;
5. Vos informations personnelles
6. Les informations de votre situation dans la fonction publique
7. L’affichage des justificatifs que vous avez téléchargés et enregistrés.



Les informations personnelles regroupent les informations biographiques (Prénom, Nom,
Date de naissance, Lieu de naissance, Filiation) et celles liées au statut a la fonction
publique (Grade, Echelon, Hiérarchie, Affectation, etc.). Les informations susceptibles
d’étre modifiées sont :

e Le Jour et le Mois de naissance. L’année de naissance ne peut en aucun cas étre modifiée ;
e La Situation matrimoniale ;

e Le Lieu de paiement ;

e Le Lieu d’affectation.

1. Cliquez sur le bouton « Modifier » placé en haut du formulaire qui affiche toutes vos

informations.
. Pré Enrélement X -+ w — () X
< C & recensementfonctionpublique.gov.gn/#/fugas/profil o B w & 0O °

M Gmail @ YouTube B¥ Maps
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17 1 34 2

Jour(s) Heure(s) Minute(s) Seconde(s)

Veuillez vérifier vos informations et les mettre a jour en joignant§

Mon profil 0

2 Informations personnelles

s 21/09/1973 CONAKRY
i
Date de naissance Lieu de naissance
GUINEENNE . MASCULIN
iy CUNEN p
lationalité Genre

2. Cliquez sur U’icone calendrier placée dans le champ Date de naissance.
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Veuillez vérifier vos informations et les mettre a jour en joignant des justificatifs. Vous devez soumettre vot

Informations personnelles

KOUMAMNDIAN

21/09/1973

3. Une fois le calendrier affiché,

. Pré Enrdlement ® +

&«

gas/profil

17 1 31

Jour(s) Heure(s) Minute(s)

nformations Personnelles

CAMARA

Liew de naissance

e CONAKRY

Naticnalité

GUINEENME

@ recensementfonctionpublique gov.gn/#/fugas/profil

M Gmail B YouTube BF Maps

joignan

Precedant

Tate de nasance

14/03/1973

Suiva

10 1
17 18
24 25
Exl

il PE]
Heure(s) Minute(s)

nt

er avant la fin de la campagne.

nformations Personnelles

Mom *

CAMARA

Lieu de naiszance

o) CONAKRY

Maticnalite

- GUINEENNE

49
Seconde(s)

sélectionnez le jour et le mois souhaités.

52
Seconde(s)

& dossier ay

rant la fin de la campagne.




1. Sélectionnez le formulaire Informations Complémentaires.
2. Positionnez le curseur sur le champ Situation Matrimoniale.

x +
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Heure(s) Minute(s) Seconde(s)

Informations personnelles

Informations complémentaires o Cliquez ici nodifier certaines de vos informations émentaires
Nur t
00898MEFP 05
> 0,0
ectet
Numéro acte affectano
00898MEFP 05 PREFECTURE DE KOUNDARA w

SECTION SOINS DE SANTE PRIMAIRE

feterence posibon statutaire

11267/MFPREMA/DNFP//

PREFECTURE DE KOUNDARA > MARIE(E) e



3. Sélectionnez une nouvelle valeur dans la liste affichée.

e |

€ > C A Nonsécurisé | re fonctionpublique.gov.gn/#/fugas/profil o B 2 &
M Gmal @ YouTube BY Maps

Ministére affectation *

CELIBATAIRE
Lieu de palement *
PREFECTURE DE KOUNDARA -

VEUF(VE)

DIVORCE(E)
MNuméro d'identification nationale ‘

SEPARE(E)




5.3. Modification du Lieu de paiement

1. A partir du formulaire Informations Complémentaires, positionnez le curseur sur le champ
Lieu de paiement.
2. Déroulez la liste du champ Lieu de paiement.

. Pré Enrdlement ®

€ > C @ 2 e« F =t L O@
M Grail @8 YouTube  BF Maps

Informations complémentaires o Cliguez ici pour modifier certaines de vos infarmaticns complémentaires

Minisie sflectation™
_ FREFEETURE PR MsmanEay .
Senice *
PIRECTFREFECIRALE L= LEDUCATION ’ _

PREFECTLRE DF KISSIDOUGOL e T MARIE(E} T

3. Sélectionnez une nouvelle valeur dans la liste affichée.

e s oa b oW o v & 0@
M Gmal BB culube B Maps

Infeermations complémentaires Cliguez ici pour modifier certaines de vos informations complémentaires

Mk alfictalion *
_ FRIFEETURE BE s poLsey i
Senvioe*

SOUS-PREFECTURE DE SAMAYA ]

SO PREFECTLRE DE SO GUE _

PREFECTURE DE KISSIDOUGCAU

Shuton tavi e

| MARIE(E) -

| ‘Commentaire
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Form

1. A partir du formulaire Informations Complémentaires, positionnez le curseur sur le champ
Ministere Affectation.

2. Sélectionnez un nouveau ministere dans la liste affichée.
3. Positionnez le curseur sur le champ Service et sélectionnez un nouveau service.

®  +

& @ recensementfonctionpublique.gov.gn/# fugas/ prosi

o 5
Crmal B YouTuoe @Y Maps
OS504MEFP 05
0a
OSS04MEFP 05 PREFECTURE DE KINDLY 9
SERVICES GENERALIX 0 -

PREFECTURE DE KISSIDOLGOAU - MARIE(E}



5.5. Saisie du Numéro d’ldentification National (NIN)

1. Cliquez sur le champ Numéro Identification National

Pré Enrélement. *x

€ > C @ % s % 2 0@
M Gmsl B YouTube B Mops

Informations complémentaires. Cliguez ici pour modifier certaines de vos informations complémentaires

Minse afecation
_ FREECTLRE PR RO N
Senvice

Lieu ze prement * Stuaron tamatde
PREFECTURE DE KISSIDOUGOU - MARIETE) -

Commaentaire
Numire didentification natianale o P

2. Saisissez votre NIN tel que renseigné sur votre carte d’identité biométrique ou votre
passeport biométrique.

Servce®
S e - _

Liew gl paement * Stuston tamiize

PREFECTURE DE KISSIDOUGOU - MARIE(E] -

Mumiso digentfcaten ratonie Commentaira

123456T050098TS e 4
Documents 3 foumir Cliquez ici pour joindre ou modifier vos |POUr pouvoir wotre dossier




5.6. Saisie d’un commentaire
1. Cliquez sur le champ Commentaire.

[
Senvice *
SEICES e ’ _

Lies ce prement ™ Smation fam e T

FREFECTURE DE KISSIDOUGOU - MARIE(E) -

Hommino o denkfcation natonsie commmn,o

123456789009876 @
Documents & foumir Cliquez ici pour joindre ou madifier vos documents pour pouvaoir soumettra votre dossier

2. Saisissez votre commentaire.

Senvee
SR S ; _
Lisu e paiament * Stason miiae
PREFECTUHE DE KISSIDOUGOL - MARIE(E) -

Come=eriin
e Ce texte it office de commentaire, e
1234567890090 T &
Documents & fournir Cliguez ici powr joindre ou modifier vos Pour oLvain votre dossier

S —




1. Sélectionnez le formulaire Documents a fournir.
2. Lisez le nom du document a télécharger.
3. Cliquez sur le bouton qui permet d’ouvrir ’explorateur de fichiers.

+

€ C @ recensementfonctionpubligue.gov.gn/®/fugas/prof
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Jour(s) Heure(s) Minute(s) Seconde(s)

Informations personnelles

Informations complémentaires

Documents & fournir o

Annuler
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4. Une fois Uexplorateur de fichier ouvert,
5. Cliquez sur le bouton « Ouvrir »

i
Crganisie = Mouve =« 0
O Accusil Nom ted#itle
CNlen pdf
# Kesso: perscan
Pheto d'identits
. NI
& Buresu :
18] Derniee Diptéens 203 1076 Minute(s)
L Telichargem
#) pheto3 NMNRQ/2023 TaR
Docurents 5
i Plus tot cette année |
P Imeges =) extrait_naizzance o 2040172003 1508 i
& Musique #) pheto_bw
nformations personnelies B vieke
Huen du fichi
nformations complémentaires
documents & fourmir

extrait_naissznce

<3

5

Jour(s)

formations personnelles

ormations complémentaires

Documents a fournir

EXIAIL_N3IssaNce Py

o)

6. Le nom du document est affiché dans le champ correspondant.

Heure(s)

>
Minute(s)

Seconde(s)

7. Téléchargez de la méme maniére tous les autres documents.
« Enregistrer ».

8. Une fois le téléchargement de tous les documents terminés, cliquez sur le bouton

recherchez le document a télécharger.

ral

Seconde(s)

Annuler

Annuler
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17
Jour(s)

Informations personnelles

Informations complémentaires

Dacurnents & foumir

extrait_naissancejrg

o Arrité & engagement FP.pdf

Attestation de service signé.pdf

7
Heure(s)

aumir

=]

=]

58
Minute(s)

Pheta didentitéjpg

Demier diplome co.pdl

44
Seconde(s)



9. Un message de succes est affiché indiquant que la mise a jour a été effectuée avec
succes.
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5.8. Soumission du dossier

Une fois tous les documents téléchargés sur la plateforme, vous étes automatiquement redirigé

vers la page d’accueil de votre compte.

1. Cliquez sur le bouton « Soumettre & Terminer ».
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2. Un message de confirmation est affiché. Cliquez sur le bouton « OUI ».

| PréEntlement x 4+
& c @ /#/fugasiprofil oW e % LO@
§ M Gmsi @ YouTube BF Maps

Soumission de dossier

Etes-vous sir de vouloir soumettre votre dossier pour traitement

Une fois votre dossler soumis, vous ne pourrez plus effectuer
de modifications.

3. Un message de succes est affiché vous indiquant que votre dossier a été soumis.

&8 Sleswent x4+ . -
€ > C @ iompublique gov.gn/# Rugas/peofi e m et 0@ :
™ Gmel @B YouTube BF Megs

otre dossier a été soumis avec succés. Un mail de confirmation

vous a été envoyé dans votre boite email

4. A partir de votre boite mail, ouvrez le mail qui vous a été envoyé.
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1. Sur la page d’accueil de la plateforme de pré-enrolement, cliquez sur ’option
« Mot de passe oublié ? ».

2

POLE . EMNR O LEME

F O N C: TN was
REPUBLIGUE DE GUINEE
4 “MINISTERE DU TRAVAIL ET

N-“"" DE LA FONCTION PUBLIQUE

Connexion

2. Renseignez votre adresse e-mail.
3. Cliquez sur le bouton « Continuer ».

F © N C TSN erAs i

REPUBLIQUE DE GUINEE

MINISTERE DU TRAVAIL ET
DE LA FONCTION PUBLIQUE

Récupération du mot de passe

4. A partir de votre boite e-mail, ouvrez la notification qui vous a été envoyée.
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= M Gmail
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B Messag, v
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Libellés

Q &
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1
noroply o Demands de réinitialization de mot de passe - Hon

5. Copiez le code de réinitialisation contenu dans l’e-mail.

Q, Rechercher dans les messages
€« @ 0 @ 2 0 & ®m D

Demande de réinitialisation de mot de passe /B de reestion «
@) noreply@tugas fonctionpublique.gov.gn
- -
Bongour

La coda da vérrication pour la réinitialisation da votrs mot de passa est: 112216 e

+ Répondre * Transférer |

1
Tiv

nssigner sur la plateformne de ped-snrblamant sl de peuvsir rintialises volre mot de pasae

6. Revenez sur la page de saisie du code de réinitialisation et collez le code qui a été

copié précédemment.
7. Cliquez sur le bouton Continuer.
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a

-



F O N C T SEsdiined:i

8. Saisissez le nouveau mot de passe.
9. Renseigner une deuxieme fois le nouveau mot de passe.
10. Cliquez sur le bouton Valider.

M Gmal €8 VouTbe B

PRAE - ENTROLEME FONCT RGN INA

REPUBLIQUE DE GUINEE

N, MINISTERE DU TRAVAIL ET
> ~ DE LA FONCTION PUBLIQUE

Réinitialisation de mot de passe

11. Un message de succes est affiché indiquant que le mot de passe a été réinitialisé
avec succes.
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1. Sur la page d’accueil du pré-enrolement, renseignez l’adresse e-mail erronée.
2. Cliquez sur Uoption « E-mail invalide ? »

F O N C T G

REPUBLIGUE DE GUINEE

35 @V MINISTERE DU TRAVAIL ET
DE LA FONCTION PUBLIQUE

Connexion

Saisissez votre Matricule.

Sélectionnez votre date de naissance.

Sélectionnez votre date d’engagement a la Fonction Publique.
Saisissez le montant de votre salaire net de février 2023.
Saisissez |’adresse e-mail qui est valide.

Saisissez de nouveau ’adresse e-mail valide.

Saisissez le mot de passe que vous avez fourni a l'inscription.
10 Cochez la case « Déclaration sur I’honneur ».

11. Cliquez sur la case « Je ne suis pas un robot ».

VPN U AW



PRE - ENROL. 7 miNistiRe pu TRAVAL ET | C T BRQENENCAC
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~ Correction de |'adresse e-mail

4 " (3]

€2 désa un 127 S connecter

12.Cliquez sur le bouton « Valider ».
13. Un message de confirmation est affiché. Cliquez sur OUI pour confirmer.

Etes vous sr de vouloir modifier vos informations ?

o

14. Un message de succes est affiché indiquant que votre adresse mail a été corrigée et
votre compte a été créé.
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15. Vous pouvez activer votre compte.



1. Sur la page d’accueil de votre profil, cliquez sur l’icone placée a coté de votre
adresse e-mail.
2. Cliquez sur l’option « Changer mon mot de passe ».

7 =
C @ recenzementfonctionpublicue gev.gn/®ffugas/profil ¥ e v LO@

M Grail  EB YouTube BF Meos

milebah0912@gmail.com

Minute(s) Seconde(s)

Mon profil

& Informations personnelles

zzarce

MASCULIN

i

3. Une page de modification du mot de passe est affichée. Saisissez |’ancien mot de
passe.

4. Saisissez le nouveau mot de passe.

Saisissez une deuxieme fois le nouveau mot de passe.

6. Cliquez sur le bouton « Enregistrer ».

s



+
C @ recensementonctionpublique.gov.gn/#/fugas/profi
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ROUNMANBIANCANA RS \1ATRICELE 4

Modification du mot de passe

= miizbah0212@gmai com (¥ +224522251488

7. Un message de succes est affiché indiquant que votre mot de passe a été modifié
avec succes.

8. Votre session est fermée et vous étes automatiquement redirigé vers la page
d’accueil.
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