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Formation utilisation du Portail Guinéen Information Santé - Insertion 

de contenu (HASUIGUI) 

Insertion contenu 

Conakry: 14. – 15.06.2022



PLAN DE 
PRESENTATION

1.Connexion à l’administration comme 
Utilisateur

2.Tableau de bord 

3.Insertion des Contenus (Document, 
Liens, Articles, Evènement, Partenaires et 
media)

4.modification des contenus 

5.Vérification des Bases de données avec 
fonction Filtrage



https://portail.sante.gov.gn/https://portail.sante.gov.gn/

Connexion à l’Administration entant qu’utilisateur

Allez sur le portail via le lien suivant : https://portail.sante.gov.gn , puis sur 

l’item connexion sur le Top menu

https://portail.sante.gov.gn/
https://portail.sante.gov.gn/
https://portail.sante.gov.gn/


Tableau de 
bord

Page d’accueil l’interface 
d’administration et l’utilisateur

• Bandeau à gauche: menu général par 
défaut de WordPress - résumé d’activités 
sur le site (nombre): 

▪ documents, articles, liens,

▪ commentaires, partenaires, utilisateurs, 
forums, etc ; 



https://portail.sante.gov.gn/https://portail.sante.gov.gn/

Tableau de bord

https://portail.sante.gov.gn/
https://portail.sante.gov.gn/


Insertion 
Document

Depuis le tableau de bord à gauche:

• allez sur le lien « Document » 

• cliquer sur ajouter ou vous avez la possibilité 
de saisir le titre, l’auteur et la date de cet 
document.

• sélectionner différents types des catégories, 
institutions auteurs, type de document et 
année de publication (à droite)

• Etape cruciale: « upload » le document 
(depuis votre ordinateur) – insértion –
publication 

• Une fois terminée cliquéz sur «Publier» ou 
«Mettre à jour», s’il s’agit d’une modification



Insertion Document

https://portail.sante.gov.gn/

Saisir le titre téléchargement Types de catégorie

Institution auteur

publier

Type de 

document

Ajouter 

document

Date et auteur

https://portail.sante.gov.gn/


Insertion 
Liens Utiles

Depuis le tableau de bord, Cliquez sur l'icône 
Lien »
• Cliquez sur Ajouter un lien
• Donnez un Titre - collez l’adresse web de 

votre lien externe 
• Case Institution: définir l’institution du lien, 
• Extrait: tapez ou coller le texte de votre lien
• Sélectionnez types des Catégories
• Insérez une image (Logo ou autre).
• Cliquez sur «Publier» ou «Mettre à jour», s’il 

s’agit d’une modification.

Modifications: Vous pouvez modifier, supprimer 
et trier un lien en allant sur toutes les liens 
comme aussi pour toutes types de contenu 
(document, …)



Insertion Liens Utiles

https://portail.sante.gov.gn/

Saisir le titre
Mettre le lien Institution Types de lien

publier
Ajouter 

liens utiles

Extrait
Types de 

catégorie
Définir l’image

https://portail.sante.gov.gn/


Insertion 
Article

Les article dans WordPress pourraient être aussi 
utilisé pour le contenu blog  qui se trouve dans 
votre page «Blog».

Depuis le tableau de bord à gauche, allez sur 
le lien « Article»
• Titre de votre article: il sera utilisé 

automatiquement pour générer l’url vers cet 
article. 

• Ne modifiez pas le permalien qui s’affiche 
dessous. Ça permet d’ajouter une image, une 
vidéo, une pièce jointe à votre article.

• Editeur de style: permet de mettre en forme 
votre article - Cliquez sur l’icône à droite pour 
voir apparaître tous les styles.

• Sélectionnéz les catégories



Insertion Article

https://portail.sante.gov.gn/

Saisir le titre Types de 

catégorie Programme de 

catégories

publier

Ajouter un 

article

Définir image

https://portail.sante.gov.gn/


Evènement

https://portail.sante.gov.gn/

Depuis  le tableau de bord, allez sur le lien « événement » puis ajouter   

https://portail.sante.gov.gn/


Application

https://portail.sante.gov.gn/

Depuis le tableau de bord, allez sur le lien « Application » puis ajouter   

https://portail.sante.gov.gn/


Partenaire

https://portail.sante.gov.gn/

Depuis le tableau de bord, allez sur le lien « Partenaire » vous pouvez 

voir toutes les partenaires

https://portail.sante.gov.gn/


Programme

https://portail.sante.gov.gn/

Dans le bandeau à gauche du tableau de bord, vous pouvez si vous 

voulez faire une mise à jour d’un programme, aller sur le lien suivant pour 

accéder à la liste des programmes enregistrés

https://portail.sante.gov.gn/


Media

https://portail.sante.gov.gn/

Depuis le bandeau à gauche, allez sur le lien « Médias »

Liste de tous les fichiers (images, vidéos, etc.) que vous avez téléchargez 

et insérer dans vos pages et articles.

https://portail.sante.gov.gn/


modifier

https://portail.sante.gov.gn/

Modifier un document  il suffit de cliquer sur tout le document  puis clic 

droit sur modifier et ouvrir le document  dans un nouvel onglet. Vous 

pouvez aussi supprimer un document en cliquant sur tout document puis 

sur corbeille. 

https://portail.sante.gov.gn/


Filtrage 

https://portail.sante.gov.gn/

Il y a aussi une possibilité de trier l’Article  par Catégorie ou date après 

vous cliquer sur filtrer . 

Tri par date 
Tri par catégorie Filtrer

https://portail.sante.gov.gn/


Merci de votre attention


